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2. Continutul procedurii

2.1. Scopul procedurii

Scopul procedurii 1l reprezinta stabilirea modului de desfasurare a activitatii de atestare tehnico-
profesionald a specialistilor cu activitate in constructii pentru competentele: verificator de
proiecte (V), expert tehnic (E), responsabil tehnic cu executia (RTE). Activitatea de atestare
urmareste crearea unui corp de specialisti care sa asigure prin activitatea lor realizarea unor
constructii care sd corespundd cerintelor esentiale prevazute in Legea nr.10/1995 privind
calitatea in constructii, cu modificarile ulterioare.

Prezenta procedurd se aplica solicitdrilor specialistilor cu activitate in constructii inregistrate la
registratura MDRAP ulterior publicarii Ordinului MDRAP nr.769/19.05.2014 in Monitorul
Oficial nr.388 din 26.05.2014. Solicitarile specialistilor cu activitate in constructii inregistrate la
registratura MDRAP anterior datei de 26.05.2014 se vor instrumenta conform procedurii
nr.PO.DT.10, Editia III, Revizia 0 din data de 22.05.2014.

2.2. Domeniul de aplicare

Procedura se referd la activitatea de atestare tehnico-profesionala a specialistilor cu activitate in
constructii.

Activitatea de atestare tehnico-profesionala are ca obiectiv asigurarea unei distributii uniforme
si omogene in toate judetele a specialistilor cu activitate in constructii atestati tehnico-
profesional pentru competenta verificator de proiecte (V) / expert tehnic (E) / responsabil tehnic
cu executia (RTE) in domeniile/specialitdfile de atestare, precum si o pondere mai mare a celor
care se afla in prima perioadd a carierei.

Activitatea de atestare tehnico-profesionala consta in:

v/ constituirea §i organizarea comisiilor tehnice de examinare a specialistilor cu activitate in
constructii,

v initierea procedurii de achizitie publica a certificatelor de atestare tehnico-profesionala si a
legitimatiilor aferente acestora, inseriate si numerotate, care va fi derulata apoi, de structura
de specialitate din MDRAP, in conditiile legii; receptionarea certificatelor de atestare
tehnico-profesionala si legitimatiilor achizitionate;

v"instrumentarea dosarelor specialistilor cu activitate in constructii ce au solicitat sustinerea
examenului de atestare tehnico-profesionala;

v' returnarea dosarelor specialistilor cu activitate in constructii care nu intrunesc conditiile
prevazute in legislatie;

v' intocmirea fiselor individuale (documentelor) de participare la examen a specialistilor cu

activitate Tn constructii care intrunesc conditiile prevazute in legislatie, in vederea sustinerii

examenului de atestare;

organizarea examenelor de atestare tehnico-profesionala;

returnarea dosarelor specialistilor cu activitate in constructii care nu au promovat examenul

de atestare tehnico — profesionala;

v completarea certificatelor de atestare tehnico-profesionala, legitimatiilor si adeverintelor
necesare confectiondrii stampilelor aferente certificatelor de atestare tehnico-profesionala

Rentru sgecialistii cu activitate in constructii care au promovat examenul de atestare tehnico

NN
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— profesionald, atat cu datele personale ale acestora, cat si cu domeniile/specialitatile pentru
care au fost atestati;

v' inaintarea certificatelor de atestare tehnico-profesionald, completate, conducerii ministerului
(ministrului), in baza unui referat de aprobare, in vederea semnadrii acestora;

v' inaintarea legitimatiilor aferente certificatelor de atestare tehnico-profesionald, completate,
conducerii ministerului (directorului general coordonator), in vederea semnarii acestora;

v' inaintarea adeverintelor necesare confectionarii stampilelor aferente certificatelor de atestare
tehnico-profesionala, completate, conducerii ministerului (directorului general coordonator),
in vederea semnarii acestora;

v' eliberarea certificatelor de atestare tehnico — profesionald, legitimatiilor de atestare si
adeverintelor necesare confectionarii stampilelor aferente certificatelor de atestare tehnico-
profesionald, specialistilor cu activitate in constructii care au promovat examenul de atestare
tehnico — profesionala;

v’ inregistrarea specialistilor cu activitate in constructii atestati, in baza de date si in registrul

electronic;

reactualizarea registrului electronic si postarea acestuia pe site-ul MDRAP;

arhivarea dosarelor specialistilor cu activitate in constructii atestati;

intocmirea §i eliberarea certificatelor nominale ale membrilor comisiilor tehnice de

examinare prin care se recunoaste prestarea activitatii de voluntariat;

ANANRN

Activitatea se desfdsoara in cadrul Compartimentului atestari, autorizari, programe formare
continud - Directia Tehnica - Directia Generald Dezvoltare Regionala si Infrastructura.

2.3. Definitii, abrevieri si acronime
2.3.1. Definitii

Baza de date — evidenta specialistilor cu activitate in constructii care au sustinut si promovat
examenul de atestare tehnico-profesionald, in baza Legii nr.10/1995 privind calitatea in
constructii, cu modificarile ulterioare, pentru competenta de verificator de proiecte (V) / expert
tehnic (E) / responsabil tehnic cu executia (RTE). Informatiile privind datele de identificare ale
specialistilor cu activitate in constructii atestati, respectiv: numele, initiala tatalui si prenumele,
data nasterii si/sau codul numeric personal, adresa de domiciliu si/sau adresa de corespondenta
de la data eliberarii certificatului de atestare tehnico-profesionald, numerele de telefon si fax,
adresa de e-mail, seria si nr. certificatului de atestare tehnico-profesionala, valabilitatea
legitimatiei aferente certificatului, precum si domeniile/specialitatile pentru care acestia sunt
atestati sunt preluate din documentatia aferentd solicitdrii sustinerii examenului de atestare
tehnico-profesionald si, respectiv, din datele inscrise in certificatele de atestare tehnico-
profesionald si prezentate sub forma unui tabel.

Comisii tehnice de examinare — comisii alcatuite din specialisti in constructii, recomandati de
universitati de invatamant tehnic superior, asociatii profesionale, institute de cercetare si/sau
operatori economici cu activitate de proiectare sau executie in domeniul constructiilor si/sau
instalatiilor pentru constructii, institutii publice ce exercitd controlul de stat in domeniul
constructiilor (Inspectoratul de Stat in Constructii) si In domeniul securitatii la incendiu

(Inspectoratul General pentru Situatii de Urgentd), autoritatea nationald de reglementare a
|
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energiei electrice (ANRE), desemnati prin decizia secretarului de stat coordonator, la
propunerea DGDRI. Secretariatul comisiilor tehnice de examinare este asigurat de un specialist
din cadrul MDRAP - DGDRI nominalizat prin decizia susmentionata, odatd cu componenta
comisiilor;

Expert tehnic — specialist cu activitate in constructii, atestat de MDRAP in baza Legii
nr.10/1995 privind calitatea In constructii, cu modificarile ulterioare, care are ca atributii
expertizarea tehnica de calitate a unor proiecte, a executiei unor lucrari de constructii §i a starii

tehnice a unei constructii pentru evaluarea capacitatii ei de satisfacere a cerintelor conform legii,
in domeniile/specialitatile pentru care a promovat examenul de atestare tehnico-profesionala;

Registru electronic — evidenta verificatorilor de proiecte (V)/expertilor tehnici (E)/
responsabililor tehnici cu executia (RTE) aflati in activitate. Informatiile privind datele de
identificare ale specialistilor cu activitate in constructii atestati care si-au dat acceptul privind
postarea pe site a datelor personale, respectiv: numele, initiala tatdlui si prenumele, adresa de
corespondenta de la data eliberarii certificatului de atestare tehnico-profesionald, numerele de
telefon si fax, adresa de e-mail, seria si nr. certificatului de atestare tehnico-profesionala,
valabilitatea legitimatiei aferente certificatului, precum si domeniile/specialitatile pentru care
acestia sunt atestati sunt prezentate sub forma unui tabel. Registrul electronic este destinat
informarii publicului, deschis spre consultare prin postarea acestuia pe site-ul ministerului la
adresa www.mdrap.ro — constructii — atestare tehnico-profesionala;

Responsabil tehnic cu executia — specialist cu activitate In constructii, atestat d¢ MDRAP in
baza Legii nr.10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile ulterioare, care are ca
atributie asigurarea calitatii executiei lucrarilor de constructii pe care le coordoneaza tehnic, in
domeniile/specialitatile pentru care a promovat examenul de atestare tehnico-profesionala;

Verificator de proiecte — specialist cu activitate in constructii, atestat de MDRAP 1in baza Legii
nr.10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile ulterioare, care are ca atributie
verificarea tehnicd de calitate a proiectelor pentru domeniile/specialititile pentru care a
promovat examenul de atestare tehnico-profesionala.

2.3.2. Abrevieri si acronime

Abreviere Explicatie

CAAPEC Compartvimentul Atestari , Autorizari, Programe Formare
Continud

DGDRI Directia Generalda Dezvoltare Regionala si Infrastructura

DT Directia Tehnica

E Expert tehnic

MDRAP Ministerul Dezvoltérii Regionale si Administratiei Publice

MLPTL Ministerul Lucrarilor Publice, Transporturilor si Locuintei

RTE Responsabil tehnic cu executia

SRC Serviciul Reglementari Tehnice

\Y/ Verificator de proiecte



http://www.mdrap.ro/
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2.4. Documente de referinta si conexe

v Legeanr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile ulterioare;

v’ Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare;

v' Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private

in sectorul comunicatiilor electronice;

Legea nr. 78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat din Romania;

HG nr.1/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Dezvoltarii Regionale si

Administratiei Publice, cu modificarile ulterioare.

v" HG nr.925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare si expertizare tehnica de
calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor;

v' Ordinul MLPTL nr.777/2003 pentru aprobarea reglementirii tehnice indrumitor pentru
atestarea tehnico-profesionala a specialistilor cu activitate in constructii, cu completarile si
modificarile ulterioare.

AN

2.5. Descrierea procedurii
2.5.1. Generalitati

Verificarea si expertizarea tehnica de calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a
constructiilor privind respectarea cerintelor esentiale prevazute in Legea nr.10/1995 reprezinta o
componenta a sistemului calitatii in constructii.

Activitatea de atestare tehnico-profesionala este legiferatda prin actele subsecvente Legii
nr.10/1995 si anume: HG nr.925/1995 si Ordinul MLPTL nr.777/2003, si prin HG nr.1/2013. In
baza legislatiei mentionate, ministerului 1i revine sarcina atestarii tehnico-profesionale a
specialistilor cu activitate in constructii pentru competentele: verificator de proiecte (V), expert
tehnic (E) si responsabil tehnic cu executia (RTE).

Activitatea de atestare tehnico-profesionald, cuprinde, in principal:

- constituirea §i organizarea comisiilor tehnice de examinare a specialistilor cu activitate in
constructii, comisii ce sunt formate din specialisti In constructii in domeniile/specialitatile
pentru care se efectueaza atestarea si care isi desfasoara activitatea la solicitarea specialistilor cu
activitate in constructii interesati, pe baza unui program stabilit de MDRAP;

- organizarea propriu — zisa a examenelor de atestare tehnico — profesionala;

- eliberarea certificatelor de atestare tehnico — profesionala, legitimatiilor de atestare si
adeverintelor necesare confectionarii stampilelor aferente certificatelor de atestare tehnico-
profesionald specialistilor cu activitate in constructii care au promovat examenul de atestare
tehnico — profesionala;

- constituirea si actualizarea bazei de date a specialistilor cu activitate in constructii atestati si
a registrului electronic al specialistilor cu activitate in constructii atestati, precum §i postarea
registrului electronic cu specialistii atestati care si-au dat acceptul privind postarea datelor
personale pe site-ul ministerului;

- arhivarea dosarelor specialistilor cu activitate in constructii atestati.
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2.5.2. Documente utilizate

- Contract de colaborare al membrilor comisiilor tehnice de examinare desemnati prin decizia
secretarului de stat coordonator, in vederea semnarii acestora de catre cele doua parti:
membrii comisiilor si conducerea MDRAP- Formularul F— PO.DT.10.01

- Fisa de examinare pentru verificator de proiecte — Formularul F — PO.DT.10.02
- Fisa de examinare pentru expert tehnic — Formularul F — PO.DT.10.03
- Fisa de examinare pentru responsabil tehnic cu executia — Formularul F — PO.DT.10.04

- Proces verbal incheiat cu ocazia sedintei de analizd a dosarelor depuse de candidati -
specialisti cu activitate in constructii - in vederea sustinerii examenului de atestare tehnico-
profesionalad pentru competenta de verificator de proiecte/expert tehnic/responsabil tehnic cu
executia — Formularul F — PO.DT.10.05

- Proces verbal incheiat cu ocazia examenului de atestare tehnico-profesionala a specialistilor
cu activitate in constructii pentru competenta de verificator de proiecte/expert
tehnic/responsabil tehnic cu executia — Formularul F — PO.DT.10.06

- Tabel nominal cu membrii comisiei tehnice de examinare participanti la sedinta de analiza a
dosarelor depuse de candidati - specialisti cu activitate In constructii - in vederea sustinerii
examenului de atestare tehnico-profesionalda pentru competenta de verificator de
proiecte/expert tehnic/responsabil tehnic cu executia — Formularul F — PO.DT.10.07

- Tabel nominal cu membrii comisiei tehnice de examinare participanti la examenul de
atestare tehnico-profesionala pentru competenta de verificator de proiecte/expert
tehnic/responsabil tehnic cu executia — Formularul F — PO.DT.10.08

- Matcad / Certificat de atestare tehnico-profesionala care se elibereaza specialistului cu
activitate in constructii atestat, completat cu datele personale ale acestuia si cu
domeniile/specialitatile pentru care acesta a promovat examenul — Formularul F —
PO.DT.10.09a/b

- Legitimatie aferentd certificatului de atestare tehnico-profesionala care se elibereaza
specialistului cu activitate in constructii atestat — Formularul F — PO.DTC.10.10

- Adeverintd necesard confectiondrii stampilei aferente certificatului de atestare tehnico-
profesionald care se elibereaza specialistului cu activitate in constructii atestat — Formularul
F-PO.DTC.10.11

- Modele stampile aferente certificatelor de atestare tehnico-profesionala care se elibereaza
specialistilor cu activitate in constructii atestati, in functie de competentele si
domeniile/specialitatile pentru care acestia au promovat examenul — Formularul F —
PO.DT.10.12

- Certificat de voluntar — Formularul F — PO.DT.10.13
- Declaratie pe propria raspundere — Formularul F — PO.DT.10.14
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2.5.3. Resurse necesare

Resurse materiale:

- elementele de logistica: materiale informatice, calculatoare, consumabile de birou;
- acces la baze de date;

- acces la spatiile de sedinta necesare.

Resurse financiare — buget provenit din taxele de examinare achitate de specialistii cu activitate
in constructii care au solicitat sustinerea examenului de atestare tehnico-profesionala ca:
verificator de proiecte/expert tehnic/responsabil tehnic cu executia; suma existentd in cont la
data publicarii Ordinului MDRAP nr.769/19.05.2014 in Monitorul Oficial nr.388 din
26.05.2014, respectiv 26.05.2014.

Resurse umane - personalul implicat si atributiile acestuia.

2.5.4. Modul de lucru
Initierea activitdtii de atestare tehnico-profesionald

Responsabilul cu activitatile economice din cadrul DT, impreund cu persoana desemnatd din
cadrul DGMFRUA, intocmesc propunerea de buget anual de venituri si cheltuieli al activitatii
de atestare tehnico-profesionala.

Persoana nominalizata din cadrul D.T. intocmeste adrese catre universitati de invatamant tehnic
superior, asociatii profesionale, institute de cercetare si/sau operatori economici cu activitate de
proiectare sau executie in domeniul constructiilor si/sau instalatiilor pentru constructii, institutii
publice ce exercitd controlul de stat in domeniul constructiilor (Inspectoratul de Stat in
Constructii) si in domeniul securitdtii la incendiu (Inspectoratul General pentru Situatii de
Urgentd), autoritatea nationalda de reglementare a energiei electrice (ANRE), in scopul
recomandarii unor specialisti in constructii, In vederea desemnarii acestora, de catre MDRAP, in
comisiile tehnice de examinare.

Persoana nominalizatd din cadrul D.T propune conducerii ministerului, pe baza propunerilor
primite de la universitatile de invatamant tehnic superior, asociatiile profesionale, institutele de
cercetare si/sau operatorii economici cu activitate de proiectare sau executie in domeniul
constructiilor si/sau instalatiilor pentru constructii, institutiile publice ce exercitd controlul de
stat in domeniul constructiilor (Inspectoratul de Stat in Constructii) si Tn domeniul securitatii la
incendiu (Inspectoratul General pentru Situatii de Urgentd), autoritatea nationalda de
reglementare a energiei electrice (ANRE), componenta comisiilor tehnice de examinare, pe
competente (V, E, RTE) si pe domenii / specialititi de atestare. In acest sens, elaboreazi decizia
de numire a membrilor comisiilor tehnice de examinare, In vederea aprobdrii acesteia de
secretarul de stat coordonator.

Persoana nominalizatd din cadrul D.T intocmeste contractele de colaborare ale membrilor
comisiilor tehnice de examinare desemnati prin decizia secretarului de stat coordonator, in
vederea semnarii acestora de catre cele doud parti: membrii comisiilor si conducerea MDRAP.
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Persoana nominalizata din cadrul D.T initiaza procedura de achizitie publica a certificatelor de
atestare tehnico-profesionala si a legitimatiilor aferente acestora, inseriate si numerotate, ce
urmeaza a fi scrise si eliberate specialistilor cu activitate in constructii care, Tn urma sustinerii
examenului de atestare tehnico-profesionala vor fi declarati admisi. Procedura va fi derulata
apoi, de structura de specialitate din MDRAP, in conditiile legii.

Persoana nominalizatd din cadrul D.T receptioneaza certificatele si legitimatiile de atestare
achizitionate.

Activitati desfasurate in vederea organizdrii propriu—zise a examenelor

Persoana nominalizatd din cadrul D.T primeste solicitarile specialistilor cu activitate in
constructii depuse in vederea sustinerii examenelor de atestare tehnico-profesionald, repartizand
dosarele pe comisii tehnice de examinare, in functie de competentele si domeniile / specialitatile
solicitate.

Persoana nominalizata din cadrul D.T analizeaza documentele depuse in dosare pentru a stabili
daca solicitantii intrunesc conditiile legale de participare la examen si, dupa caz, solicitd unele
completari sau clarificari.

Persoana nominalizatd din cadrul D.T convoaca membrii comisiilor tehnice de examinare in
vederea studierii dosarelor solicitantilor din punct de vedere al respectarii conditiilor prevazute
in legislatie.

Persoana nominalizatd in comisia tehnicd de examinare prin decizia secretarului de stat
coordonator, din cadrul D.T., impreund cu membrii comisiilor tehnice de examinare analizeaza
documentele depuse in dosare pentru a stabili intrunirea conditiilor legale de participare la
examen, de catre candidati, si, dupa caz, solicitarea unor completari sau clarificari.

Persoana nominalizatd n comisia tehnica de examinare prin decizia secretarului de stat
coordonator, din cadrul D.T., propune conducerii D.T. si duce la indeplinire decizia acesteia,
dupa caz, privind:

a) returnarea dosarelor candidatilor care nu Intrunesc conditiile prevazute in legislatie;

b) examinarea candidatilor care Intrunesc conditiile prevazute in legislatie, la o data stabilita, in
prealabil, impreuna cu membrii comisiilor tehnice de examinare.

Persoana nominalizatd in comisia tehnica de examinare prin decizia secretarului de stat
coordonator, din cadrul D.T., intocmeste fisele individuale de participare la examen a
candidatilor care intrunesc conditiile prevazute in legislatie, in vederea sustinerii examenului de
atestare.

Persoana nominalizatd n comisia tehnica de examinare prin decizia secretarului de stat
coordonator, din cadrul D.T., convoacd candidatii care, conform legii, se pot prezenta la
examenul de atestare tehnico - profesionala solicitat.

Persoana nominalizatd in comisia tehnicd de examinare prin decizia secretarului de stat
coordonator, din cadrul D.T., organizeaza examenul de atestare tehnico - profesionala.
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Persoana nominalizatd in comisia tehnicd de examinare prin decizia secretarului de stat
coordonator, din cadrul D.T., restituie candidatilor ce nu au promovat examenul., dosarele, sub
semnatura.

Valorificarea activititii de atestare tehnico-profesionald

Persoana nominalizatd din cadrul D.T. completeaza -certificatele de atestare tehnico-
profesionald, legitimatiile si adeverintele necesare confectiondrii stampilelor pentru specialistii
cu activitate in constructii care au promovat examenul de atestare tehnico — profesionala, atat cu
datele personale ale acestora cat si cu domeniile/specialitatile pentru care au fost atestati, si/sau,
dupa caz, returneaza dosarele candidatilor care nu au promovat examenul de atestare tehnico -
profesionala.

Persoana nominalizata din cadrul D.T. Tnainteaza certificatele de atestare tehnico-profesionala
completate, conducerii ministerului (ministrului), in vederea semnarii acestora.

Persoana nominalizata din cadrul D.T. Tnainteaza legitimatiile aferente certificatelor de atestare
tehnico-profesionala, completate, conducerii ministerului (directorului general coordonator), in
vederea semndrii acestora.

Persoana nominalizatd din cadrul D.T. 1nainteaza adeverinfele necesare confectionarii
stampilelor aferente certificatelor de atestare tehnico-profesionald, completate, conducerii
ministerului (directorului general coordonator), in vederea semnarii acestora.

Persoana nominalizatd din cadrul D.T. convoaca specialistii cu activitate in constructii atestati in
vederea eliberdrii certificatului de atestare tehnico - profesionald si a legitimatiei de atestare,
precum si a adeverintei necesare confectionarii stampilei.

Persoana nominalizatd din cadrul D.T. elibereaza documentele de atestare tehnico - profesionala
si adeverinta necesara confectionarii stampilei.

Persoana nominalizata din cadrul D.T. inregistreaza in baza de date si in registrul electronic
specialistii cu activitate In constructii atestati.

Persoana nominalizatd din cadrul D.T. actualizeazd registrul electronic al specialistilor cu
activitate in constructii atestati care si-au dat acceptul privind postarea pe site a datelor
personale si posteaza registrul pe site-ul MDRAP.

Persoana nominalizata din cadrul D.T. arhiveaza dosarele specialistilor cu activitate in
constructii atestati.

Persoanele nominalizate din cadrul D.T. intocmesc si elibereaza certificatele nominale ale
membrilor comisiilor tehnice de examinare prin care se recunoaste prestarea activitdfii de
voluntar.
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Responsabil activitati
economice din cadrul Propunere de buget anual de venituri si | < . . ) vind
1. DT + persoana cheltuieli al activitatii de atestare tehnico- Int<_)c_m lrea  propuneril _bugetulu|. PIVING | 3 zile
. ) 5 activitatea de atestare tehnico-profesionala
desemnata din cadrul profesionala
DGMFRUA
Intocmirea adreselor citre universitati de
invatamant  tehnic  superior,  asociatii
profesionale, institute de cercetare si/sau
operatori economici cu activitate de proiectare
sau executie in domeniul constructiilor si/sau
Adrese de solicitare a nominalizarii unor | instalatiilor pentru constructii, institutii
T cadre didactice si/sau specialisti Tn constructii | publice ce exercita controlul de stat in
Persoana nominalizata g ) e . e . . . . .
2. din cadrul D.T. de cgtre .umvers1ta§'1 '('16 1nYa§amant tehnic | domeniul coggtrup‘;ulor (Insp.ectoratul 'de ”Stat 30 zile
superior si/sau asociatii tehnice de profil, in | in Constructii) si in domeniul securitatii la
constructii. incendiu  (Inspectoratul  General pentru
Situatii de Urgentd), autoritatea nationald de
reglementare a energiei electrice (ANRE), in
scopul recomanddrii unor specialisti in
constructii, In vederea desemnarii acestora, de
MDRAP, in comisiile tehnice de examinare
Propunerea catre conducerea ministerului, pe
baza recomandarilor de la pct2, a
componentei comisiilor tehnice de examinare,
3. | Persoana nominalizata Deci_zia de numire a membrilor comisiilor | pe competente (V, E, RTE) si pe domenii / 30 zile
din cadrul D.T. tehnice de examinare specialitati de atestare. Elaborarea deciziei de
numire a membrilor comisiilor tehnice de
examinare, in vederea aprobarii acesteia de
secretarul de stat coordonator.
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PAS Unltaterl(;essppoonnssaabbiihallﬁiFunctla Document / Informatie Actiune / Operatiunea Termen Fo er]]z:z‘re /
Intocmirea contractelor de colaborare ale
ST membrilor comisiilor tehnice de examinare
Persoana nominalizata din desemnati prin decizia secretarului de stat
4. | cadrul D.T. Conventii civile / contracte de colaborare prl . 30 zile |F-PO.DT.10.01
coordonator, in vederea semnarii acestora de
catre cele doud parti: membrii comisiilor si
conducerea MDRAP
Initierea procedurii de achizitie publica a
certificatelor de atestare tehnico-profesionala
si a legitimatiilor aferente acestora, inseriate
oL Adresa catre structura de specialitate din sll‘bnumerotate, .cle‘ }irmeaza a ﬁ. scrise st
5. | Persoana nominalizatd din | MIDRAP care deruleazi activitatea de | ' orarc  Specialistiior cu —activitate In g 5
cadrul D.T. achizitii publice constructu care, In urma suspgeru ?xamenulul
de atestare tehnico-profesionala vor fi
declarati admisi. Procedura va fi derulata
apoi, de structura de specialitate din MDRAP,
in conditiile legii.
6 | Persomna nominalizas i | Corifiate  de atestare tehmico- | [ICBNRRR, CEUISCIE K R g | FPODT 0083
cadrul D.T. profesionala si legitimatiile aferente acestora F-PO.DT.10.10
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PAS Fﬁﬁ:;?g;;‘:ﬂ:;llﬁﬁéi Document / Informatie Actiune / Operatiunea Termen Fo ;T]Lé:ge /
Primirea  solicitdrilor  specialistilor  cu
activitate Tn constructii depuse in vederea
o Dosarele specialistilor cu activitate 1in | sustinerii examenelor de atestare tehnico-
7. | Persoananominalizatd | constructii care au  solicitat sustinerea | profesionald; repartizarea dosarelor pe comisii | 5 zile
din cadrul D.T. examenelor de atestare tehnico-profesionald | tehnice de examinare in functie de
competentele si domeniile / specialitatile
solicitate.
Informatii privind completarea / clarificarea | Analizarea doggment?lor depuse il} dosare
Persoana nominalizati | documentelor depuse de solicitanti pentru a stabili daca .sc‘>11c1tan§11 intrunesc _
8. din cadrul D.T Ad . o conditiile legale de participare la examen si, | 20 zile
aE Irese de restituire a dosarelor candidatilor dupd caz, solicitarea unor completiri sau
evident neeligibili clarificari.
Convocarea  telefonica a  membrilor | Convocarea membriilor comisiilor tehnice de
9 Persoana nominalizata | comisiilor tehnice de examinare privind data | examinare in vederea studierii dosarelor 10 zile
' din cadrul D.T. si locul desfasurarii sedintei de analizd a | candidatilor din punct de vedere al conditiilor
dosarelor candidatilor; prevazute in legislatie.
Persoana nominalizata
g(;ﬁﬁ:\l;i ger}il;llggc(iizeia grocesl Vefbilll. ; 31.1 sedintei de analizd a | Apalizarea dogl}ment?lor flepuse?' il;l dosare
secretarului de stat osarelor candidatilor, pentr'u”a stabili daca .sc?hc1tant11 1ntrunesp _ F-PO.DT.10.05
10. . Tabel nominal cu membrii comisiei tehnice COl’ldltllle legale de participare la examen si, | 90 zile
coordonator, din cadrul 9 C o, F-PO.DT.10.07
D.T. + membrii de examinare participanti la sedinta de dupg caz, solicitarea unor completari sau
comisiilor tehnice de analiza a dosarelor candidatilor clarificari.
examinare.
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Unitate responsabili /

Formulare /

PAS Functia responsabilului Document / Informatie Actiune / Operatiunea Termen Anexa
Inaintarea propunerii conducerii D.T. si
L punerea in aplicare a deciziei acesteia, dupa caz,
Persoana nominalizata - .. L
N .. . Adrese de restituire a dosarelor candidatilor | privind:
in comisia tehnica de A oy
. . e neeligibili, a) returnarea dosarelor candidatilor care nu
11, | examinare prin decizia . e T T 30 zile
: . intrunesc conditiile prevazute in legislatie;
secretarului de stat Referat de aprobare pentru organizarea . L .
. . . . | b) examinarea candidatilor care intrunesc
coordonator, din cadrul | examenelor de atestare tehnico-profesionala e 9 . L y
DT conditiile prevazute in legislatie la o data
o stabilitd, in prealabil, Tmpreund cu membrii
comisiilor tehnice de examinare.
. F-PO.DT.10.02
Persoana nominalizata
in comisia tehnicd de . Intocmirea fiselor individuale de participare la F-PO.DT.10.03
1o | examinare prin decizia | Documente pentru participarea la examen a | examen a candidatilor care intrunesc 10 zile | F-PO.DT.10.04
secretarului de stat candidatilor eligibili conditiile prevazute in legislatie, in vederea F-PO.DT.10.06
coordonator, din cadrul sustinerii examenului de atestare. T
D.T. F-PO.DT.10.08
Persoana nominalizata
In comisia te}_ml((j:a de Informatii postate pe site-ul MDRAP privind | Convocarea candidatilor care, conform legii, _
13. | examinare prin decizia | 4ata si locul desfasurarii examenelor, precum 5 zile

secretarului de stat
coordonator, din cadrul
D.T.

si candidatii care se vor prezenta la examen.

se pot prezenta la examenul de atestare
tehnico - profesionala solicitat.
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PAS FIljlllllict;;erre‘;s[)[:)(;lnss;)l;ﬂf‘ll/li Document / Informatie Actiune / Operatiunea Termen Fo er]]z:(i‘re /
Persoana nominalizata . . . F-PO.DT.10.02
' comisia tehnica de o N Organizarea propriu-zisa a examenului .de F-PO.DT.10.03
examinare brin decizia Documente privind participarea la examen a | atestare tehnico — profesionala; la sfarsitul Y
14. secretarulu? de stat candidatilor eligibili (completate de membrii | sedintei de examinare, candidatilor ce nu au | 30 zile | F-PO.DT.10.04
coordonator, din cadrul comisiilor tehnice de examinare) promE)vatv examenul li se restituie, sub F-PO DT.10.06
semndaturd dosarul.
D.T. F-PO.DT.10.08
Completarea certificatelor de atestare tehnico-
Certificate de atestare tehnico-profesionala si | profesionala, legitimatiilor si adeverintelor
Persoana nominalizati legitimatii, A corppletate at.z.lt cu (.13vte_le necesare “confec‘;.lo.narnA stampllelo.r. pentm _ |F-PO.DT.10.09 a/b
15. din cadrul D.T personale cat si cu domeniile/specialitatile | specialistii cu activitate in constructii atestati | 60 zile
" ale candidatilor care au promovat examenul | si/sau, dupd caz, returnarea dosarelor F-PO.DT.10.10
de atestare tehnico-profesionala candidatilor care nu au promovat examenul de
atestare.
Referat de aprobare pentru semnarea | Inaintarea certificatelor de atestare tehnico-
16 Persoana nominalizata | certificatelor de atestare tehnico- | profesionala, completate, conducerii 30 zile
" | din cadrul D.T. profesionala, legitimatiilor si adeverintelor | ministerului (ministrului), in vederea semnarii
necesare confectiondrii stampilelor acestora.
Referat de aprobare pentru semnarea | Inaintarea legitimatiilor aferente certificatelor
17 Persoana nominalizata | certificatelor de atestare tehnico- | de atestare tehnico-profesionala, completate, 10 zile

din cadrul D.T.

profesionald, legitimatiilor si adeverintelor
necesare confectionarii stampilelor

conducerii ministerului (directorului general
coordonator), in vederea semnarii acestora.
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Inaintarea adeverintelor necesare
Referat de aprobare a certificatelor de | confectionarii stampilelor aferente
18 Persoana nominalizata | atestare tehnico-profesionald, legitimatiilor | certificatelor de atestare tehnico-profesionala, 10 zile
" | dincadrul D.T. si adeverintelor necesare confectionarii | completate, conducerii ministerului
stampilelor (directorului general coordonator), in vederea
semnadrii acestora
Convocarea specialistilor cu activitate 1in
Informatii postate pe site-ul MDRAP privind | constructii atestati in vederea eliberarii
Persoana nominalizata | data si locul eliberdrii certificatelor si | certificatelor de  atestare  tehnico — .
19. . o O : S e 10 zile
din cadrul D.T. legitimatiilor de atestare, precum s§i a | profesionald, legitimatiilor de atestare,
stampilelor aferente acestora precum si adeverintelor necesare
confectionarii stampilelor .
... _ | Registru de eliberari si matca certificatului de | Eliberarea documentelor de atestare tehnico - 5 .
20. | Persoananominalizatd | gtestare eliberat fiecarui specialist cu | profesionald si a adeverintelor necesare erlmhz/aznien F-PO.DT.10.09 a
din cadrul D.T. activitate in constructii atestat confectionarii stampilelor .
o Baza de date si registrul electronic al | Inregistrarea in baza de date si in registrul
21, | Persoana nominalizata specialistilor cu activitate 1n constructii | electronic al specialistilor cu activitate in | 30 zile
din cadrul D.T. atestati constructii atestati.
: : o Actualizarea  registrului  electronic  al
Registrul electronic al specialistilor cu e o A ..
inalizata activitate in constructii atestati care si-au dat specialigtilor —cu  activitate in constructil .
22, | Persoana nominalizata - . atestati care si-au dat acceptul privind | 30 zile | F-PO.DT.10.14
din cadrul D.T. acceptul privind postarea pe site a datelor postarea pe site a datelor personale si postarea
personale, postat pe site-ul MDRAP registrului pe site-ul MDRAP.
23 P_ersoana nominalizati Dosare arhivate iﬁrhlvarea d.(')sarelor'spemahstllor cu activitate 60 zile
din cadrul D.T. m Constmctll atestatl
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Intocmirea §i  eliberarea  certificatelor
24, | Persoana nominalizatd | Certificate de voluntar nominale ale membrilor comisiilor tehnice de | ¢ /0 | £ oo 710,13
din cadrul D.T. examinare prin care se recunoaste prestarea
activitatii de voluntar.




